Управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради

Наказ

04 листопада 2013 року                                                                        № 251/з
Про внесення змін до наказу управління освіти 

від 17.09.2013 року  №183/з "Про організацію 
методичної роботи з педагогічними кадрами 
в м. Фастові на 2013/2014 навчальний рік"

На підставі наказу управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради від 10.10.2013 року №321/к "Про призначення на посаду завідуючої методичним кабінетом управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради Хмельницької  Т.В.", відповідно до п.3.4 Положення про методичний кабінет управління освіти Фастівської міської ради
НАКАЗУЮ:

1. Внести зміни в додаток 2 і 3 до наказу управління освіти від 17.09.2013 року  №183/з "Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами в м. Фастові на 2013/2014 навчальний рік", виклавши їх в новій редакції (Додаток 2, Додаток 3). 

2. Пункт 2.11 наказу управління освіти від 17.09.2013 року  №183/з "Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами в м. Фастові на 2013/2014 навчальний рік" викласти в такій редакції: "склад науково-методичної ради методичного кабінету управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради (Додаток 8а), план роботи науково-методичної ради управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради у 2013/2014 навчальному році (Додаток 8б), Положення про науково-методичну раду методичного кабінету управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради (Додаток 8в)"
3. Контроль за виконанням наказу покласти на завідуючу методичним кабінетом управління освіти Т.В.Хмельницьку.

Начальник управління освіти                                           В.О.Коваль

Виконавець: 
Т.В.Хмельницька

Додаток 2

Методичні об'єднання та їх керівники
1. Українська мова і література (керівник  Демченко Ж. В., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 3);
2. Початкова освіта:

1 класи (керівник Травінська С. Л., вища категорія, ст. учитель ЗОШ № 1);

2 класи (керівник Дядюра М. Я., вища категорія, вчитель-методист НВК "Ліцей – СЗОШ № 9");
3 класи (керівник Силенко О. П., вища категорія, старший учитель НВК "Ліцей – СЗОШ № 9");

4 класи (керівник Машляківська Н. В., вища категорія, ЗОШ № 2);

вихователі ГПД  (керівник  Преподобна О. М., вища категорія, ЗОШ № 1);
3. Біологія (керівник  Ткачук Т. А., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 2);
4. Географія  і економіка (керівник  Яковчук Е. Г., вища категорія, ст. учитель ЗОШ № 2);
5. Хімія (керівник  Петренко І. М., вища категорія, вчитель-методист НВК "Ліцей – СЗОШ № 9");
6. Історія (керівник  Сандуленко Л. В., вища категорія, старший учитель ЗОШ № 2);
7. Світова література та російська мова (керівник  Мамченко Н. М., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 2);
8. Іноземна мова (керівник Чепелянська Г. О., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 4);
9. Математика (керівник Танник Н. А., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 1);
10. Фізика (керівник  Заріцька Л. І., вища категорія, ст. учитель ЗОШ № 3);

11. Інформатика (керівник Коваль Н. О., І категорія, НВК "Ліцей інформаційних технологій – Спеціалізована ЗОШ І-ІІІ ст. № 9");
12. Трудове навчання (керівник  Грищенко А. П., вища категорія, ЗОШ № 5).
13. Музика і образотворче мистецтво (керівник  Левченко О. В., вища категорія, старший учитель ЗОШ № 1);
14. Основи здоров’я і ОБЖ (керівник  Онучак І. В., вища категорія, ЗОШ № 4);
15. Фізичне виховання і ДПЮ (керівники Сингаївський А. С., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 4, Кравченко С. М., вища категорія, старший учитель ЗОШ № 3);
16. Шкільні бібліотекарі (керівник Валюшко Н. Ю., ЗОШ № 5);

17. Директори шкіл (керівник Івасюк М. М., заступник начальника управління освіти);
18. Заступники директорів з НВР (керівник Хмельницька Т.В., завідуюча МК);
19. Заступники директорів з НВР (початкові класи) та керівники МО вчителів початкових класів (керівник  Шорик Т.К., вища категорія, вчитель-методист ЗОШ № 10);
20. Керівники ПНЗ, заступники директорів з виховної роботи та педагоги-організатори (керівник  Давиденко О. П., головний спеціаліст управління освіти);
21. Вчителі-логопеди (керівник Климчук Н. Ю., вчитель-логопед логопедичного пункту управління освіти, вища категорія);
22. Практичні психологи (керівник Бутмарчук С. В., психолог ДНЗ № 2 "Ромашка", ІІ категорія);
23. Завідуючі ДНЗ (керівник Єриш Н.Л., начальник відділу по роботі з ДНЗ і ПНЗ);
24. Вихователі-методисти ДНЗ (керівник Єриш Н.Л., начальник відділу по роботі з ДНЗ і ПНЗ);
25. Музичні керівники ДНЗ (керівник Гепфель А.Г., музичний керівник ДНЗ№9 "Берізка");
26. Вихователі старших груп ДНЗ (керівник Шерстньова С.Г., завідуюча ДНЗ№7 "Журавлик").

27. Вихователі середніх груп ДНЗ (керівник Савчук М.М., завідуюча ДНЗ№12 "Віночок");
28.  Вихователі груп раннього віку (третій рік життя) ДНЗ (керівник Горчинська Т.С.,  вихователь-методист  ДНЗ№2 "Ромашка") .

Додаток 3

Постійно діючі семінари
1. Директорів шкіл 

2. Заступників директорів з НВР

3. Заступників директорів з ВР

4. Бібліотекарів

5. Вчителів історії

6. Вчителів української  мови та літератури
7. Вчителів математики

8. Вчителів інформатики

9. Вчителів іноземної мови

10. Вчителів початкових класів

11. Працівників психологічної служби
12. Учителів-логопедів
13. Завідуючих ДНЗ

14. Вихователів-методистів ДНЗ

15. Музичних керівників ДНЗ

16. Вихователів старших груп ДНЗ
17. Вихователів середніх груп ДНЗ
18. Вихователів старших груп ДНЗ
19. Вихователів груп раннього віку (третій рік життя) ДНЗ
Додаток 8а

Склад науково-методичної ради методичного кабінету

управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради
1. Хмельницька Т.В., завідуюча МК, голова ради; 
2. Горчинська Л. М., методист МК, заступник голови ради;
3. Мельнічук І.С., методист МК, секретар ради;

Члени ради:
4. Гривачова А.Б., заступник директора Фастівського НВК "Ліцей – СЗОШ № 9"; 
5. Давиденко О. П., головний спеціаліст управління освіти; 

6. Єриш Н. Л., начальник відділу по роботі з дошкільними та позашкільними навчальними закладами управління освіти; 
7. Коваль Н.В., вчитель економіки Фастівської ЗОШ І-ІІІ ст. № 2, кандидат економічним наук;

8. Коломієць М.І., методист МК; 

9. Коровякіна Л.С., вчитель інформатики Фастівського ліцею-інтернату, Заслужений учитель України 
10. Лисенко О. А., методист МК; 

11. Соловйова Н. М., методист МК;
12. Ткачук Т.А.,заступник директора Фастівської ЗОШ І-ІІІ ст. № 2 з НВР;

13. Фесенко Н. М, директор Фастівської СЗОШ І-ІІІ ст. № 4;
14. Чиженко С. П., методист МК.
Додаток 8б
План роботи науково-методичної ради методичного кабінету 

управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради

у 2013/2014 навчальному році
І. Вересень 2013 року

1. Аналіз методичної роботи за минулий 2012/2013 навчальний рік та перспективи розвитку освіти у новому 2013/2014 навчальному році.
Чиженко С.П., методист МК
2. Обговорення і затвердження плану роботи МК.
Члени науково-методичної ради
3. Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами навчальних закладів міста у 2013/2014 навчальному році (захист структури методичної роботи).
Чиженко С.П., методист МК
4. Про організацію роботи міських та обласних опорних закладів.
Фесенко Н.М., директор СЗОШ І-ІІІ ст. №4,

Ріпко Н.А., директор НВК "Ліцей - СЗОШ № 9" 
5. Аналіз матеріалів виставки серпневої конференції.

Горчинська Л.М., методист МК

1. ІІ. Листопад 2013 року

2. Упровадження іноземної мови з 1 класу загальноосвітніх навчальних закладів міста.
Соловйова Н.М., методист МК
3. Розгляд матеріалів учителів, які атестуються і претендують на встановлення чи підтвердження педагогічних звань "старший учитель", "старший вихователь", "учитель-методист", "вихователь-методист", "керівник гуртка-методист".
Методисти МК
4. Розгляд та затвердження авторських програм керівників гуртків позашкільних навчальних закладів.
Давиденко О.П., головний спеціаліст відділу по роботі з ПНЗ управління освіти 
ІІІ. Січень 2014 року

1. Про впровадження у навчально-виховноий процес педагогічних інновацій (ЗОШ № 1, № 3, № 5, № 7).
Директори ЗОШ
2. Розгляд методичних матеріалів педагогічних працівників, поданих на обласну виставку "Освіта Київщини – 2014".
Методисти МК, заступники директорів ЗОШ
ІV. Березень 2014 року

1. Обговорення методичного збірника за наслідками конкурсу проектів учнів 4 класів, реалізованих за програмою "Intel. Навчання для майбутнього". 
Горчинська Л.М., методист МК
2. Розгляд методичних матеріалів педагогічних працівників, поданих на обласну виставку "Освіта Київщини – 2014".
Методисти МК, заступники директорів ЗОШ, вихователі-методисти ДНЗ, методисти ПНЗ
V. Квітень 2014 року

1. Результативність видавничої діяльності методистів міського методичного кабінету  у 2013-2014 н.р.
Методисти МК
2.  Технологічний аспект впровадження інноваційних технологій навчально-виховного процесу (самоекспертиза досвіду роботи ЗОШ І-ІІІ ст. №2, 10, НВК).
Заступники директорів з НВР ЗОШ, НВК
3. Розгляд та захист матеріалів анотованого каталогу педагогічного досвіду закладів освіти міста.
Методисти МК, заступники директорів ЗОШ, вихователі-методисти ДНЗ, методисти ПНЗ
Додаток 8в
Положення

про науково-методичну раду методичного кабінету 

управління освіти виконавчого комітету 

Фастівської міської ради
І. ЗАГАЛЬНІ  ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Науково-методична рада методичного кабінету є її колегіальним органом, який визначає перспективи розвитку методичної роботи в місті, розглядає її основні результати.

1.2. Метою діяльності науково-методичної ради є сприяння реалізації державної освітньої політики у місті, зокрема з питань науково-методичного забезпечення освітнього процесу в закладах освіти Фастова.

1.3. Науково-методична рада діє відповідно до Положення про методичний кабінет управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради, в своїй діяльності керується  цим Положенням. Її робота здійснюється згідно зі щорічним планом.

1.4. Головою науково-методичної ради є завідуючий методичним кабінетом.

1.5. До складу ради методичного кабінету, крім голови, входять працівники управління освіти, методисти методичного кабінету, керівні працівники дошкільних, загальноосвітніх та позашкільного навчальних закладів, керівники міських  предметних методичних об’єднань, кращі педагогічні працівники системи освіти міста, представники наукової та педагогічної громадськості тощо.
1.6. До участі у роботі науково-методичної ради можуть бути запрошені наукові працівники вищих навчальних закладів.

1.7. Склад ради методичного кабінету затверджується начальником управління  освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради.

1.8. Науково-методична рада є одною із структурних одиниць методичного кабінету, в якому акумулюється інформація про продукти творчої діяльності освітян міста та інноваційні проекти, що апробуються й експериментально перевіряються в закладах освіти міста.

1.9. Науково-методична рада методичного кабінету – це консультативний і разом з тим експертний орган професійної підтримки творчої ініціативи педагогів, який контролює інноваційні процеси, дає їм об’єктивну оцінку, прогнозує перспективи розвитку, надає допомогу із проведення самоекспертизи інноваційної діяльності закладами освіти тощо.

ІІ. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ 

· управління методичною радою закладів освіти; 
· розгляд питань організації курсової перепідготовки педагогічних працівників міста;

· розробка положень та розгляд матеріали Всеукраїнських, обласних та міських професійних конкурсів;

· затвердження тематики перспективних педагогічних досвідів працівників, які атестуються на присвоєння вищої кваліфікаційної категорії та педагогічних звань;

· опрацювання та затвердження досвідів педагогічних працівників, які атестуються на вищу категорію та педагогічні звання;

· затвердження планів проведення  науково-педагогічних конференцій;

· аналіз післядипломної освіти та самоосвіти педагогічних працівників міста;

· аналіз інноваційної  діяльності в освітніх закладах  міста;

· розгляд та затвердження матеріалів, представлених закладами освіти на міську та обласну виставки педагогічних досягнень;

· розгляд підсумків методичної роботи з педкадрами в місті;
· координація діяльності міських МО, творчих груп та інших професійних об'єднань та визначає шляхів удосконалення їхньої роботи;

· забезпечення методичного супроводу реалізації навчальних програм, навчально-методичних і дидактичних матеріалів;

· організація дослідно-пошукової, інноваційної та проектно-дослідницької діяльності педагогів міста;

· розгляд результатів апробації навчальної літератури у ЗНЗ;

· аналіз перспективного педагогічного досвіду та внесення пропозицій щодо його запровадження та поширення;

· експертиза матеріалів претендентів на присвоєння педагогічних звань: "вчитель-методист", "вихователь-методист", "старший вчитель", "старший вихователь" "керівник гуртка-методист", "практичний психолог-методист", "педагог-організатор-методист".  
ІІІ. ПОВНОВАЖЕННЯ
3.1. Порушує клопотання перед науково-методичною радою КОІПОПК  про проведення науково-методичної експертизи матеріалів педагогічних працівників міста.
3.2. Аналізує матеріали з організації інноваційної освітньої діяльності у закладах освіти.  
3.3. За дорученням КОІПОПК здійснює вивчення питань, які входять до компетенції науково-методичної ради  методичного кабінету управління освіти. 

ІV. ОРГАНІЗАЦІЯ ДІЯЛЬНОСТІ
4.1. Робота науково-методичної ради здійснюється згідно зі щорічним планом,  який складається відповідно до  роботи управління  освіти та методичного кабінету з урахуванням пропозицій членів ради і затверджується начальником управління освіти.

4.2. Засідання науково-методичної ради проводяться 5 разів на рік, а за необхідності частіше, і оформлюються протоколами. Засідання вважається правомірним, якщо на ньому присутні не менше 2/3 членів науково-методичної ради.

4.3. Протоколи засідань науково-методичної ради підписуються головою та секретарем ради. 
4.4. Рішення науково-методичної ради приймаються більшістю голосів. 
V. СКЛАД
5.1 До складу науково-методичної ради входить 11–15 чоловік згідно пункту 1.5.
VІ. ДОКУМЕНТАЦІЯ
6.1. Положення про науково-методичну раду методичного кабінету управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради.
6.2. План роботи науково-методичної ради методичного кабінету.
6.3. Протоколи засідань науково-методичної ради методичного кабінету. 
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